ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE GOBIERNO

Instituto Distrital de la Participacion y
Accion Comunal

PROCESO PARA INSCRIPCION, ACTUALIZACION DE DATOS Y SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
DE MEDIOS COMUNITARIOS Y ALTERNATIVOS AL DIRECTORIO DISTRITAL DE COMUNICACION
COMUNITARIA'Y ALTERNATIVA

1. Tanto la inscripcion para medios nuevos, como la solicitud de actualizacién de datos y certificaciones, deben
ser solicitadas por medio de una carta radicada en fisico en la Calle 35 No. 5 — 35 — IDPAC Sede A, con el
siguiente encabezado:

Sefiores:

INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL — IDPAC
SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO DE LA ORGANIZACIO SOCIAL

Calle 35#5-35

Ciudad

Opcién 1:
Ref: Solicitud de inscripcion al Directorio Distrital de Comunicacion Comunitaria y Alternativa — Medio XXX
(Nombre del nuevo medio)

Opcion 2:
Ref: Solicitud de actualizacion de datos en al Directorio Distrital de Comunicacion Comunitaria y Alternativa. —
Medio XXX (Nombre del medio ya registrado)

Opci6n 3:

Ref: Solicitud de certificacion de registro en el Directorio Distrital de Comunicacion Comunitaria y Alternativa. —
Medio XXX (Nombre del medio ya registrado)

S| SU TRAMITE ES DE SOLICITUD DE INSCRIPCION

1. Para inscripcion en la carta que especifica la solicitud, incluya los siguientes datos:

Indicar si es o ha sido proveedor de la ETB
Grupo objetivo por clasificacion etaria: Infantil, juvenil, adulto o pablico en general
Grupo objetivo por enfoque poblacional: Afro, mujeres, LGBT, discapacidad u otros

e Nombre del medio

e Sector al que pertenece: Escrito, Audiovisual o0 Sonoro
e Caracter: Anédlogo o digital (TIC)

e Dominio Web

o Nombre representante legal y/o director

e Correo electronico

e Teléfono fijo

e Celular

e Direccién

e Descripcién del medio (tematicas abordadas, poblacion objetivo)
e Fecha de creacion

e Localidad

e Cobertura

e Periodicidad

L]

[ ]

[ ]

Si se trata de un medio impreso, debe incluir los siguientes datos:
e Tiraje (cantidad)
e Tamafio
e ISSN
e Papel

2. A la carta anexe los siguientes documentos:
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i ] 3 ) . Accion Comunal o
Céamara de Comercio (solo si el medio esté registrado como persona juridica)

Rut (no obligatorio)

Rit (no obligatorio)

Fotocopia cédula de ciudadania del representante legal (obligatorio)
Muestra de ejemplares o ediciones del medio, asi:

Para medios impresos:

- Andlogos: Anexe tres ejemplares de distintas ediciones en fisico
- TIC: Anexe tres impresiones de pantalla de tres ediciones distintas que hayan sido circuladas en los
tres meses anteriores a la solicitud, por lo menos una por cada mes.

Para medios sonoros:

- Analogos y TIC: Anexe un CD con por lo menos tres grabaciones de tres emisiones distintas que hayan
sido emitidas en los tres meses anteriores a la solicitud, por lo menos una por cada mes.

- Andlogos: En el caso de las producciones sonoras que se emiten a través de espacios cedidos o
alquilados en emisoras, el representante y/o director de la produccién debera certificar la emision del
producto por parte de la emisora.

- TIC: Anexe también los pantallazos de las paginas en las que se encuentran alojados los programas
gue esta adjuntando en el CD.

Para medios audiovisuales:

- Analogos y TIC: Anexe un CD con por lo menos tres programas de tres emisiones distintas que hayan
sido emitidas en los tres meses anteriores a la solicitud, por lo menos una por cada mes.

- Andlogos: En el caso de las producciones sonoras que se emiten a través de espacios cedidos o
alquilados en emisoras, el representante y/o director de la produccion debera certificar la emision del
producto por parte del canal.

- TIC. Anexe también los pantallazos de las paginas en las que se encuentran alojados los programas
gue esta adjuntando en el CD.

NOTA: Se verificara periodicidad, vigencia, contenidos producidos, entre otros aspectos. Para medios sonoros,
en el caso de los medios andlogos se verificard transmision y parrilla de programacion y en el caso de los medios
TIC se verificaran contenidos y actualizacion de la pagina.

3. Radique todo el paquete en la direccién indicada arriba, la solicitud de inscripcién sera tramitada en quince
(15) dias habiles y el resultado le sera naotificado al correo electrénico registrado en la solicitud, indicando la
fecha de la visita para terminar el proceso de manera presencial con el llenado del formato de caracterizacion.

S| SU TRAMITE ES DE SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE DATOS

1. En la misma carta de solicitud indique el dato o datos que desea actualizar.

2. Radique la carta en la direccion indicada arriba, la solicitud de actualizacion de datos sera tramitada en diez
(10) dias habiles y el resultado le sera notificado al correo electrénico registrado en la solicitud.

S| SU TRAMITE ES DE SOLICITUD DE CERTIFICACION

1. En la misma carta de solicitud indique que solicita una certificacion del medio.

2. Radique la carta en la direccion indicada arriba, la solicitud de actualizacion de datos sera tramitada en quince
(15) dias héabiles y el resultado le sera notificado al correo electronico registrado en la solicitud.

Mayores informes:
hangarita@participacionbogota.gov.co
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